Anweisung
zur Benitzung des Archivs
der Vereinigung Deutscher Ordensobern und
des Deutschen Katholischen Missionsrats

(Archivbeniutzungsordnung - ArchivBO AVDO)

vom 01. Marz 2001

Der Generalsekretar der Vereinigung Deutscher Ordensobern und des Deutschen Katholi-
schen Missionsrats erlasst folgende Anweisung:
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Allgemeines

§1
Geltungsbereich

Diese Anweisung gilt fir die Benldtzung des im Archiv der Vereinigung Deutscher Or-
densobern und des Deutschen Katholischen Missionsrats verwahrten Archivguts.

Bei der Beniitzung von Archivgut, das nicht der Verfiigungsgewalt des Generalsekretari-
ats untersteht, sowie bei Deposita gehen Vereinbarungen mit den Uberlassern oder Ei-
gentimern und von diesen getroffene Festlegungen den Regelungen dieser Anweisung
vor.

Die fur die Benltzung von Archivgut getroffenen Bestimmungen gelten fur die Benut-
zung von archivischen Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und Reproduktionen entspre-
chend.

§2
Begriffsbestimmungen

Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen einschlief3lich der Hilfsmittel zu ihrer Nut-
zung, die in der laufenden Verwaltung der abgebenden Stelle, bei sonstigen Stellen der
Vereinigung Deutscher Ordensobern oder des Deutschen Katholischen Missionsrats
oder bei natlrlichen Personen in Auslibung eines Amts der Vereinigung Deutscher Or-
densobern oder des Deutschen Katholischen Missionsrats entstanden und ins Archiv
Ubernommen worden sind. Zum Archivgut gehéren auch Unterlagen, die vom Archiv ge-
sammelt werden, um die Besténde sinnvoll zu ergénzen.

Archivwirdig sind Unterlagen, die fiir Zwecke der Rechtssicherheit, der Verwaltung, der
Sicherung der Belange der Mitglieder und sonstigen Betroffenen oder Dritter oder fur
Zwecke der wissenschaftlichen Forschung von bleibendem Wert sind.

Archivreif sind Unterlagen, die zum Zweck der laufenden Verwaltung nicht mehr benétigt
werden. Unterlagen sollen frihestens finf und spatestens dreiBig Jahre nach ihrer
SchlieBung dem Archiv angeboten werden. Maf3geblich fur das SchlieBungsdatum ist
der jingste Eintrag.

Archivierung umfasst die Aufgabe, das Archivgut zu erfassen, zu tbernehmen, auf Dau-
er zu verwahren und zu sichern, zu erhalten, zu erschlieen und nutzbar zu machen.

§3
Abgrenzung zu sonstigen gesetzlichen Rechten

Insbesondere bleiben gesetzliche Loschungsverpflichtungen, Rechtsanspriiche Betroffener
sowie Anspriche und Verpflichtungen aus dem Urheberrecht unberthrt.
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Bendltzung

§4
Benultzungsberechtigte

Das Archivgut steht nach MaRRgabe der Anordnung Uber die Sicherung und Nutzung der
Archive der Ordensinstitute, Sékularinstitute und Gesellschaften des gottgeweihten Le-
bens in der Katholischen Kirche der Bundesrepublik Deutschland (ArchivOO) und dieser
Benitzungsordnung kirchlichen und weltlichen Behorden, Gerichten und sonstigen 6f-
fentlichen Stellen sowie nattrlichen und juristischen Personen zur Verfligung, sofern ein
berechtigtes Interesse nachgewiesen wird, aus dem der Vereinigung Deutscher Or-
densobern oder dem Deutschen Katholischen Missionsrat kein Nachteil erwachst. Bei
der Benlitzung durch Mitglieder der Vereinigung Deutscher Ordensobern oder des Deut-
schen Katholischen Missionsrats wird ein berechtigtes Interesse vorausgesetzt.
Minderjahrige kdnnen zur Benltzung zugelassen werden, wenn die Zustimmung des
gesetzlichen Vertreters vorliegt.

Ein berechtigtes Interesse ist in der Regel gegeben, wenn die Beniltzung zu amtlichen,
wissenschaftlichen, rechtlichen, seelsorglichen oder unterrichtlichen Zwecken oder zur
Wahrnehmung berechtigter persdnlicher Belange dient.

§5
Benitzungsantrag

Die Benltzung ist beim Generalsekretar der Vereinigung Deutscher Ordensobern fir
den Bestand VDO und beim Generalsekretar des Deutschen Katholischen Missionsrats
fur den Bestand DKMR schriftlich zu beantragen.

Im Benitzungsantrag sind der Name, der Vorname und die Anschrift des Benutzers, ge-
gebenenfalls der Name, der Vorname und die Anschrift des Auftraggebers, sowie das
Benutzungsvorhaben, der Uberwiegende Benitzungszweck und die Art der Auswertung
anzugeben. Ist der Benitzer minderjéahrig, hat er dies anzuzeigen. Fir jedes Benlt-
zungsvorhaben ist ein eigener Benitzungsantrag zu stellen.

Der Benutzer hat sich zur Beachtung der Benitzungsordnung zu verpflichten.

Bei schriftlichen oder mundlichen Anfragen kann auf einen schriftlichen Benttzungsan-
trag verzichtet werden.

8§86
Benutzungsgenehmigung

Die Beniitzungsgenehmigung erteilt der zustandige Generalsekretéar. Sie gilt nur flr das
laufende Kalenderjahr, fir das im Benitzungsantrag angegebene Beniltzungsvorhaben
und fur den angegebenen Beniitzungszweck.
Die Benltzungsgenehmigung ist zu versagen oder von Auflagen abhangig zu machen,
wenn und soweit
Grund zu der Annahme besteht, dass Interessen der Katholischen Kirche, der Vereini-
gung Deutscher Ordensobern, des Deutschen Katholischen Missionsrats oder eines ih-
rer Mitglieder gefahrdet wirden,
Grund zu der Annahme besteht, dass schutzwirdige Belange Betroffener oder Dritter
entgegenstehen,
Grinde des Geheimnisschutzes es erfordern,
der Erhaltungszustand des Archivguts gefahrdet wirde,
durch die BenUtzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstiinde.
Die Benutzungsgenehmigung kann ganz oder teilweise versagt oder mit Auflagen ver-
sehen werden, wenn

1. der Zweck der Benutzung auf andere Weise erreicht werden kann, insbesondere

durch Einsicht in Druckwerke oder Reproduktionen, und eine Benltzung des Ori-



(4)

(5)
(6)

1)

()

(1)

()
®3)

(4)

®)

(6)

(1)

ginals aus wissenschaftlichen oder rechtlichen Griinden nicht zwingend erforder-
lich ist,

2. das Archivgut zu amtlichen Zwecken, im Rahmen von ErschlieBungsarbeiten oder

wegen einer gleichzeitigen anderweitigen Benltzung benétigt wird,

3. der Benitzer nicht die Gewahr fir die Einhaltung der Benltzungsordnung bietet.
Die Benutzungsgenehmigung kann sich auch auf Teile von Archivgut, auf anonymisierte
Reproduktionen, auf die Erteilung von Auskinften oder auf besondere Zwecke be-
schréanken. Als Auflage kommt insbesondere die Verpflichtung zur Anonymisierung bei
einer Veroffentlichung und zur Beachtung schutzwirdiger Belange Betroffener oder Drit-
ter in Betracht.

Archivgut ist von der Benitzung ausgeschlossen, solange es einer Schutz- oder Sperr-
frist unterliegt und eine Verkirzung der Schutz- oder Sperrfrist nicht erfolgt ist.

Die Benltzungsgenehmigung kann auch dann widerrufen werden, wenn Angaben im
Benitzungsantrag nicht mehr zutreffen oder die Benitzungsordnung nicht eingehalten
wird. Sie kann nachtraglich mit Auflagen versehen werden.

§7
Verkirzung und Verlangerung von Schutz und Sperrfristen

Der Antrag auf Verkiirzung der Schutz- oder Sperrfristen ist vom Benutzer schriftlich
beim flr den betreffenden Bestand zustandigen Generalsekretar zu stellen. Bei perso-
nenbezogenem Archivgut im Sinn von § 8 Abs. 3 lit. ¢ ArchivOO hat der Benitzer die
Einwilligung des Betroffenen beizubringen oder nachzuweisen, dass die Benltzung zur
Erreichung des beabsichtigten wissenschaftlichen Zwecks, zur Behebung einer beste-
henden Beweisnot oder aus sonstigen im Uberwiegenden Interesse der abgebenden
Stelle oder eines Dritten liegenden Griinden unerlasslich ist.

Uber die Verkiirzung und die Verlangerung von Schutz- und Sperrfristen entscheidet der
fur den betreffenden Bestand zusténdige Generalsekretéar.

§8
Benitzungsort und -art

Die Beniitzung erfolgt durch die Einsichtnahme in Findmittel, Archivgut und Reprodukti-
onen in den vom zustandigen Generalsekretar daflr zugewiesenen Raumlichkeiten. Die
Benutzung kann auch durch Beantwortung schriftlicher oder mindlicher Anfragen, durch
Abgabe von Reproduktionen oder durch Versendung von Archivgut ermdglicht werden.
Es besteht keine Verpflichtung zur Erteilung mindlicher oder schriftlicher Auskiinfte sei-
tens des Generalsekretariats.

Das Archivgut, die Reproduktionen, die Findmittel und die sonstigen Hilfsmittel sind mit
groRter Sorgfalt zu behandeln. Eine Anderung des Ordnungszustands, die Entfernung
von Bestandteilen und die Anbringung oder Tilgung von Vermerken sind unzul&ssig und
kénnen zum Widerruf der BenlUtzungsgenehmigung fuhren.

Das eigenmachtige Entfernen von Archivgut aus den fir die Benltzung vorgesehenen
Raumen ist untersagt. Die Mitarbeiter des Generalsekretariats oder vom Generalsekre-
tar beauftragte Personen sind berechtigt, Kontrollen durchzufiihren.

Die Verwendung von technischen Geraten bei der Beniitzung bedarf einer besonderen
Genehmigung. Diese kann nur erteilt werden, wenn durch die Verwendung der Gerate
weder Archivgut gefahrdet noch der geordnete Ablauf der Benlitzung gestort wird.
Festgestellte Mangel im Ordnungs- und Erhaltungszustand des Archivguts sind dem Ar-
chivpersonal mitzuteilen.

8§89
Reproduktionen

Die Anfertigung von Reproduktionen kann nur nach Mal3gabe von 8§ 6 erfolgen. Repro-
duktionen werden durch Mitarbeiter des Generalsekretariats oder eine vom Generalsek-
retar beauftragte Stelle hergestellt.



(2) Eine Verotffentlichung, Weitergabe oder Vervielféaltigung von Reproduktionen ist nur mit
vorheriger Zustimmung des zustéandigen Generalsekretars zulassig.

(3) Bei einer Veroffentlichung von Reproduktionen sind das verwahrende Archiv und die
dort verwendete Archivsignatur anzugeben.

(4) Die Anfertigung von Reproduktionen ist beim zustandigen Generalsekretar schriftlich zu
beantragen. Ein Anspruch auf Anfertigung von Reproduktionen besteht nicht.

(5) Notierte Termine fur die Fertigstellung von Reproduktionen gelten als unverbindlich.

§10
Versendung von Archivgut

(1) Auf die Versendung von Archivgut zur Benitzung aulRerhalb des Generalsekretariats
besteht kein Anspruch. Sie kann in begriindeten Féllen erfolgen, insbesondere wenn
das Archivgut zu amtlichen Zwecken bei Stellen der Vereinigung Deutscher Ordens-
obern oder des Deutschen Katholischen Missionsrats bendétigt wird. Die Versendung
kann von Auflagen abh&ngig gemacht werden.

(2) Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwaltete Archive ver-
sandt werden, sofern sich diese verpflichten, das Archivgut in den Benitzerraumen un-
ter Aufsicht und nur dem Antragsteller vorzulegen, es archivfachlich einwandfrei zu ver-
wahren, keine Reproduktionen anzufertigen, die Benltzungsordnung des versendenden
Archivs anzuwenden und das Archivgut nach Ablauf der Ausleihfrist zurtickzusenden.

(3) Eine Versendung von Archivgut fir Ausstellungszwecke ist nur moglich, wenn sicherge-
stellt ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Beschadigung geschutzt wird und
der Ausstellungszweck nicht durch Reproduktionen oder Nachbildungen erreicht werden
kann.

§11
Belegexemplar

Von jeder Veroffentlichung, die unter Verwendung von Archivgut des Archivs der Vereini-
gung Deutscher Ordensobern und des Deutschen Katholischen Missionsrats angefertigt
worden ist, ist diesem ein Exemplar kostenlos zu Uberlassen. Entsprechendes gilt flr die
Veroffentlichung von Reproduktionen. Auf die Abgabe kann in Ausnahmefallen verzichtet
werden.

Abschnitt 111
Benltzungsgebihren

§12
Gebuihren und Auslagen

(1) Fur die Inanspruchnahme des Archivs der Vereinigung Deutscher Ordensobern und des
Deutschen Katholischen Missionsrats werden Gebiihren und Auslagen (Benltzungsge-
bidhren) erhoben.

(2) Schuldner der Benltzungsgebihren sind der Beniltzer und derjenige, in dessen Auftrag
die Inanspruchnahme erfolgt sowie derjenige, der die Schuld gegeniber dem Archiv
schriftlich tbernimmt. Mehrere Schuldner haften als Gesamtschuldner.

§13
Hohe der Gebuhren und Auslagen

Die Hohe der zu erhebenden Gebihren und Auslagen werden in einer Gebiihrenordnung ge-
regelt.
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Inkrafttreten

QD Diese Anweisung tritt am 01. Marz 2001 in Kraft.
2) Entgegenstehende frilhere Anweisungen treten gleichzeitig auRer Kraft.

Bamberg, den 1. Méarz 2001

Der Generalsekretéar
der Vereinigung Deutscher Ordensobern
und des Deutschen Katholischen Missionsrats

P. Wolfgang Schumacher O.Carm.



